sWi BANSKOBYSTRICKY 77 {71y STREDNA PRIEMYSELNA SKOLA
SAMOSPRAVNY KRAJ JOZEFA MURGASA
BANSKA BYSTRICA

Vnutorny predpis ¢. 01/2026

Vnutorny systém preverovania oznameni
o protispolocenskej Cinnosti
Strednej priemyselnej Skoly Jozefa Murgasa

Schvalil: Ing. Jana Lubyova, riaditel’ka Skoly
Banské Bystrica, diia 11.9.2026
Cislo zaznamu: 001/2026-0042/2026SPSJMBB

048/472 3311 | riaditel STREDNA PRIEMYSELNA SKOLA JOZEFA MURGASA
048/472 3312 | sekretariat Hurbanova 6, 975 18 Banskd Bystrica
048/472 3310 | vratnica 1€o: 00161471, DIC: 2021115547

spsim@spsjm.sk www.spsjm.sk


mailto:spsjm@spsjm.sk

A ™ BANSKOBYSTRICKY a STREDNA PRIEMYSELNA SKOLA

SAMOSPRAVNY KRA) JOZEFA MURGASA
BANSKA BYSTRICA

STREDNA PRIEMYSELNA SKOLA JOZEFA MURGASA
Hurbanova 6, 975 18 Banska Bystrica
VNUTORNY PREDPIS & 01/2026
Vnutorny systém preverovania oznameni o protispolocenskej ¢innosti

ClL 1
Uvodné ustanovenia

Tento wvnutorny predpis upravuje vnutorny systém preverovania ozndmeni o
protispolocenskej ¢innosti v Strednej priemyselnej Skole Jozefa MurgaSa, Hurbanova 6,
975 18 Banska Bystrica (d’alej len ,,Skola®).
Predpis sa vydava v stlade so zdkonom ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov
protispolocenskej ¢innosti a o0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov (d’alej len ,,zakon®).
Predpis upravuje najma:
a) sposob podavania oznameni,
b) postup pri ich preverovani a opravnenia zodpovednej osoby,
¢) zachovavanie ml¢anlivosti a dovernosti,
d) vedenie evidencie oznameni,
e) informovanie oznamovatel'a o vysledku preverenia,
f) spracuvanie osobnych udajov,
g) prijimanie napravnych opatreni a komunikaciu s oznamovatel'om,
h) opatrenia proti braneniu v podavani oznameni.
Tento predpis sa vzt'ahuje na zamestnancov Skoly a d’alSie osoby, ktoré sa dozvedia o
skuto¢nostiach stivisiacich s oznamenim.

Cl.2
Zodpovedna osoba
Zodpovednou osobou podl'a zdkona je:
Meno a priezvisko: Mgr. Matus Cupka

Funkcia: ucitel’
E-mail: matus.cupka@spsjm.sk
Telefon: 048/4723338

Zodpovedna osoba najma:

a) prijima oznadmenia,

b) zabezpecuje ich evidenciu,

c) preveruje oznamenia nestranne a objektivne,

d) komunikuje s oznamovatel'om,

e) navrhuje a sleduje prijatie napravnych opatreni,

f) zabezpecuje ochranu dovernosti a osobnych udajov.

Zodpovedna osoba vykonéava svoju ¢innost’ nezavisle a nesmie byt za riadne plnenie
svojich povinnosti postihovana.

Skola zabezpedi zodpovednej osobe podmienky, odborni sGdinnost a pristup k
informacidm potrebnym na riadne plnenie jej uloh.

Zodpovedna osoba je povinna vyhnut sa konfliktu zaujmov. Ak existuje dovodna
pochybnost’ o jej nestrannosti, zabezpeci sa preverenie inou osobou urc¢enou riaditel’kou
Skoly.
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CL3
Sposoby podavania oznameni
1. Ozndmenie mozno podat’:
a) elektronicky na e-mailova adresu zodpovednej osoby,
b) pisomne na adresu $koly s oznagenim obélky ,,0ZNAMENIE — DO RUK
ZODPOVEDNEJ OSOBY — NEOTVARAT*,
¢) osobne zodpovednej osobe,
d) inym spésobom zverejnenym skolou.
2. Aspori jeden spdsob podania ozndmenia musi byt dostupny nepretrzite.
Ak oznamovatel’ poziada o osobné stretnutie, zodpovedna osoba ho uskuto¢ni v primeranej
lehote.
4. Oznamenie mozno podat’ aj anonymne. Pri anonymnom ozndmeni sa postupuje v rozsahu,
v akom je mozné jeho obsah preverit’.

[98)

Cl. 4
Prijatie a potvrdenie oznamenia

Kazd¢ prijaté oznamenie zodpovedna osoba bezodkladne zaeviduje.

2. Ak je mozné oznamovatel'a kontaktovat’, zodpovedna osoba potvrdi prijatie oznamenia do
7 dni od jeho prijatia.

3. Pri anonymnom oznameni alebo v pripade, ak nie je mozné oznamovatel'a kontaktovat’, sa
potvrdenie neposkytuje.

4. Ak ozndmenie nespada do posobnosti §koly, zodpovedna osoba postupuje podl'a zdkona a
podl’a charakteru veci zabezpeci jeho postupenie prislusnému organu.

[a—

CL5
Preverovanie oznamenia
Oznamenie sa preveruje nestranne, objektivne a s odbornou starostlivost'ou.
2. Zodpovedna osoba je opravnend najma:

—_—

a) vyziadat si  dokumenty a  podklady  suvisiace s  ozndmenim,
b) vyziadat si vysvetlenie od zamestnancov alebo inych dotknutych 0s6b,
c) vykonat potrebné ukony na objasnenie skuto¢nosti uvedenych v oznameni,
d) vyziadat’ si odbornu sucinnost’.

3. Zamestnanci Skoly su povinni poskytnut’ zodpovednej osobe potrebnu stcinnost’, pricom
su povinni zachovavat’ dovernost’ informaécii.

4. Osoba, ktorej sa oznamenie tyka, sa nepodiel’a na jeho preverovani v rozsahu, v ktorom by
bola ohrozena nestrannost’ preverovania.

5. O priebehu preverovania sa vedie primerana dokumentacia.

CL 6
Lehoty
1. Zodpovedna osoba ukon¢i preverovanie ozndmenia a informuje oznamovatela o vysledku
a prijatych opatreniach najneskor do 90 dni od potvrdenia prijatia oznamenia.
2. Ak prijatie oznamenia nebolo potvrdené, lehota podl'a odseku 1 zac¢ina plynut’ po uplynuti
siedmich dni od prijatia oznamenia.
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3. Ak vysledkom preverenia je postupenie veci organu ¢innému v trestnom konani alebo
inému prisluSnému organu podl'a osobitného predpisu, zodpovedna osoba postupuje podl'a
zakona.

4. Ak zakon ustanovuje povinnost informovat oznamovatela o d’alSom postupe alebo
vysledku konania prislusného organu, zodpovedna osoba tak urobi v zakonom ustanovene;j
lehote.

CL7
Dovernost’ a ochrana identity

1. Zodpovedna osoba je povinna zachovavat mlcanlivost o totoznosti oznamovatela,
dotknutej osoby a o vSetkych skutoc¢nostiach, o ktorych sa dozvedela pri preverovani
oznamenia.

2. Totoznost oznamovatel'a mozno spristupnit’ len v pripadoch ustanovenych zakonom.

3. Dokumenticia stvisiaca s ozndmenim musi byt zabezpecend pred neopravnenym
pristupom.

4. S informaciami suvisiacimi s oznamenim mo6zZu nakladat’ len osoby, ktoré ich potrebuji na
riadne splnenie svojich pracovnych alebo zakonnych povinnosti.

CL 8
Vysledok preverenia a informovanie oznamovatel’a
Po skonceni preverovania zodpovedna osoba vypracuje zdznam o vysledku preverenia.
2. Oznamovatel je informovany o vysledku preverenia a o prijatych opatreniach v zékonne;j
lehote.
3. Rozsah poskytnutych informécii nesmie viest k porusSeniu ochrany osobnych udajov,
dovernosti alebo inych zakonnych povinnosti.

[a—

CL9
Napravné opatrenia
1. Ak sa preverovanim preukaze opodstatnenost’ ozndmenia alebo sa zistia nedostatky,
Skola prijme primerané napravné opatrenia.
2. Népravnymi opatreniami moZu byt najma:
a) odstranenie zistené¢ho nedostatku,
b) zmena interného postupu,
¢) prijatie organiza¢nych alebo kontrolnych opatrenti,
d) vyvodenie pracovnopravnej alebo inej zodpovednosti, ak to umoziiuje pravny
poriadok,
€) postipenie veci prisluSnému orgéanu.
3. O prijatych opatreniach sa vedie dokumentécia.

ClL 10
Ochrana pred odvetnym opatrenim
Voci oznamovatel'ovi nesmie byt prijaté odvetné opatrenie v rozpore so zdkonom.
2. Za odvetné opatrenie sa povazuje konanie alebo opomenutie konania podl'a zékona, ktoré
stvisi s oznamenim a ktoré moéZe oznamovatel'ovi sposobit’ ujmu.
3. KaZzdé podozrenie z odvetného opatrenia sa bezodkladne preveri a podl'a potreby sa prijmu
opatrenia na ochranu oznamovatela.

—_—
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ClL 11
Opatrenia proti braneniu v podavani oznameni

1. Nikto nesmie branit’ oznamovatel'ovi v podani oznamenia ani mu v tejto stuvislosti hrozit’
postihom alebo odvetnym opatrenim.

2. Zamestnanec, ktory imyselne brani podaniu ozndmenia alebo porusuje povinnosti pri jeho
evidencii ¢i preverovani, moze byt podla okolnosti podrobeny prislusnému pracovno-
pravnemu alebo inému zakonnému postupu.

3. Skola prijme primerané organizaéné a technické opatrenia na zabranenie neopravnenému
pristupu k oznameniam.

ClL 12
Evidencia oznameni
O prijatych oznameniach sa vedie osobitna evidencia.
2. Evidencia obsahuje najmene;j:
a) datum prijatia oznamenia,
b) meno, priezvisko a pobyt oznamovatel’a, ak nejde o anonymné oznamenie,
¢) predmet oznamenia,
d) vysledok preverenia,
e) datum skoncenia preverovania.
3. 'V evidencii moZno viest’ aj d’alSie udaje potrebné na riadne vedenie agendy, najmai:
a) poradové ¢islo ozndmenia,
b) e-mailovy alebo iny kontaktny udaj oznamovatel’a, ak ho poskytol,
c) Cislo spisu alebo registratirny tidaj,
d) prijaté napravné opatrenia.
4. Evidencia sa uchovéava tri roky od prijatia ozndmenia.
5. Evidencia mdze byt vedena v elektronickej alebo listinnej podobe. Pri listinnej evidencii
sa dokumentacia uchovava v uzamykate'nom priestore; pri elektronickej evidencii sa
zabezpec¢i primerand ochrana pred neopravnenym pristupom.

[a—

Cl. 13
Spracuvanie osobnych udajov
1. Osobné¢ udaje ziskané v stvislosti s ozndmenim sa spracuvaji len v rozsahu a na ucely
ustanovené pravnymi predpismi.
2. Pri spractivani osobnych udajov sa postupuje najma podrla:
a) zékona ¢. 54/2019 Z. z.,
b) nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR),
c) zékona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov.
3. K osobnym udajom majl pristup iba osoby opravnené na ich spracuvanie.

Cl. 14
Technické a organizacné opatrenia
1. Skola prijme primerané technické a organiza¢né opatrenia na:
a) zabezpecenie dovernosti oznameni,
b) ochranu identity oznamovatel’a,
c¢) ochranu dokumentécie pred stratou, poSkodenim alebo neoprdvnenym pristupom,
d) zabezpecenie preukazateného dodrziavania zdkonnych povinnosti.
2. Dokumentacia tykajica sa ozndmeni sa vedie oddelene od beZznej persondlnej
dokumentécie v rozsahu potrebnom na zabezpecenie ochrany dovernosti.
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ClL 15
Informovanie zamestnancov a zverejnenie
1. Skola oboznami zamestnancov s tymto vniitornym predpisom a spdsobmi podévania
oznameni.
2. Na webovom sidle Skoly sa zverejni najma:
a) meno a kontaktné tidaje zodpovednej osoby,
b) sposoby podévania ozndmeni,
¢) informéacia o ochrane oznamovatel’a,
d) informécia o vnutornom systéme preverovania oznameni.
3. Informécie musia byt’ verejne dostupné a priebezne aktualizované.

Cl 16
Externé podanie oznamenia
1. Oznamovatel’ mdZe podat’ oznamenie aj priamo Uradu na ochranu oznamovatel'ov alebo
inému prisluSnému organu podl'a charakteru oznamenia.
2. Podanim oznamenia prostrednictvom vnutorného systému Skoly nie je dotknuté pravo
oznamovatela vyuzit’ zdkonom ustanovené moznosti externé¢ho podania alebo ochrany.

ClL. 17
Zaverecné ustanovenia
Tento vnatorny predpis vydava riaditel’ka Skoly.
2. Vsetci zamestnanci Skoly st povinni oboznadmit’ sa s tymto predpisom a dodrziavat
povinnosti z neho vyplyvajtce.
Zmeny a doplnenia tohto predpisu sa vykonavaju pisomnymi dodatkami.
4. Tento predpis sa aktualizuje v pripade zmeny pravnych predpisov alebo organizacnych
podmienok Skoly, ktoré maju vplyv na vnutorny systém preverovania ozndmeni.
5. Tento vnutorny predpis nadobuda u¢innost’ dita 14.09.2026

—

(98]

V Banskej Bystrici, dita 11.9.2026
Ing. Jana Lubyova

riaditel’ka Skoly
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PRILOHY

Priloha ¢. 1 — Vzor oznamenia

OZNAMENIE O PROTISPOLOCENSKEJ CINNOSTI

Meno a priezvisko oznamovatela: ...........cccoevveeiiieniiciienie e
AdIesa/PODYL: ...oeiiiiieeeeee s
Kontakt (e-mail/telefon): .......cccocuvevieeiiieniieiieieceee e

Opis skutocnosti, ktoré mozu nasvedcCovat protispolocenskej ¢innosti:

Podpis: ..cceeeieeiieieeeee,
Oznamenie mozno podat’ aj anonymne.
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Priloha ¢&. 2 — Evidencia oznameni
Por. Datum Predmet , Datum Cislo )
. . Oznamovatel’ , . Vysledok . . . Opatrenia
¢. prijatia oznamenia skoncenia spisu
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Priloha ¢. 3 — Zaznam o vysledku preverenia

CiS10 OZNAMENIA: ....ceoveeeeeeeceeee e
DAtUM Prijatia: ...coeeveeevieeieeiieeie e
Predmet ozndmenia: ...........coooeeviiiiiiniieiiee e
Spdsob preverenia:

Datum ukoncenia preverovania: ..........cceeeeeveerveeeieenveenneenen
Z0dpovedna 0SODA: .......c.eeeeiieeciiieciie et
Podpis: .cccvveeeeeiieieeeee,
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Priloha ¢. 4 — Potvrdenie prijatia ozndmenia

VAZENY/A ..o ,

potvrdzujeme prijatiec Vasho oznamenia zo dila ............ccceevvveviennennen.

Oznamenie bude preverované v sulade so zdkonom ¢. 54/2019 Z. z. a vnutornym predpisom
Skoly.

O vysledku preverenia a prijatych opatreniach budete informovany/a v zakonnej lehote.

V Banskej Bystrici, dfia .........cccceeeevienieniieens

Zodpovedna osoba:
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