ZAPISNICA

zo 8kolenia administratorov a ucitelov vykonavajucich pomocny dozor
k externej Casti a pisomnej forme internej ¢asti maturitnej skusky
konaného dria 17. 2. 2026

Ugast’: podla prezenénej listiny uloZenej v dokumentacii $koly

Program:

Skolenie administratorov a ugitelov vykonavajucich pomocny dozor
Zaskolenie k praci s interaktivnymi tabulami
Diskusia — nahradné volno a ¢erpanie sluzobnych povinnosti

K bodu 1

V ramci Skolenia boli administratori a ucitelia vykonavajuci pomocny dozor oboznameni najma s
tymito oblastami:

C¢asovy harmonogram prace administratora,

druhy pisomnosti uréenych pre Ziakov,

spdsob vypifiania tdajov v zahlavi odpovedovych harkov a tlagiv pisomnej formy internej &asti
maturitnej skusky,

spravny spdsob vypifiania odpovedovych harkov,

rozsah prac pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skusky,

povolené a zakazané Cinnosti Ziakov pocas testovania,

vypifanie protokolu o administracii testov,

kontrolu spravnosti udajov po€as administracie testov,

postup po ukonceni testovania a odovzdani dokumentacie,

technické zabezpecenie prehravania zvukovych nahravok pri jazykovych testoch.

Ugastnici boli zarover upozorneni na spravnu manipulaciu so samoprepisovacimi odpovedovymi
harkami tak, aby obsah originalu a kopie zostal zhodny a Citatelny.

Bolo uvedené, Ze rozdelenie skupin administratorom urci predseda predmetovej maturitnej komisie
v defl konania skusky pred zac¢iatkom administracie.

Pomocny dozor bol pou€eny o svojich ulohach, najma:

zabezpedit pokoj na chodbach,

dbat’ na to, aby do priestorov skusky nevstupovali nepovolané osoby,
kontrolovat pohyb Ziakov mimo ucebni,

zabezpecit rezim na socialnych zariadeniach,

byt k dispozicii administratorom podla potreby,

neopustit ur€ené miesto bez zabezpecenia vystriedania.



K bodu 2

Digitalny koordinator Skoly zrealizoval odborné zaskolenie pedagogickych zamestnancov zamerané
na pracu s interaktivnymi tabulami. Skolenie bolo orientované na technicku pripravu v stvislosti s
maturitnymi skuSkami z cudzich jazykov, najmd na prehravanie podkladov z USB nosi¢ov
prostrednictvom interaktivnej tabule.

K bodu 3
V ramci diskusie boli pedagogicki zamestnanci informovani o tychto témach:

e dochadzkovy systém,
e Cerpanie nahradného volna,
e posilnenie vyucovacich hodin slovenského jazyka a literatury a anglického jazyka.

V Banskej Bystrici dna 17. 2. 2026

Ing. Jana Lubyova
riaditelka Skoly



