
ZÁPISNICA 

zo školenia administrátorov a učiteľov vykonávajúcich pomocný dozor 

k externej časti a písomnej forme internej časti maturitnej skúšky 

konaného dňa 17. 2. 2026 

 

Účasť: podľa prezenčnej listiny uloženej v dokumentácii školy 

Program: 

• Školenie administrátorov a učiteľov vykonávajúcich pomocný dozor 

• Zaškolenie k práci s interaktívnymi tabuľami 

• Diskusia – náhradné voľno a čerpanie služobných povinností 

 

K bodu 1 

V rámci školenia boli administrátori a učitelia vykonávajúci pomocný dozor oboznámení najmä s 

týmito oblasťami: 

• časový harmonogram práce administrátora, 

• druhy písomností určených pre žiakov, 

• spôsob vypĺňania údajov v záhlaví odpoveďových hárkov a tlačív písomnej formy internej časti 

maturitnej skúšky, 

• správny spôsob vypĺňania odpoveďových hárkov, 

• rozsah prác písomnej formy internej časti maturitnej skúšky, 

• povolené a zakázané činnosti žiakov počas testovania, 

• vypĺňanie protokolu o administrácii testov, 

• kontrolu správnosti údajov počas administrácie testov, 

• postup po ukončení testovania a odovzdaní dokumentácie, 

• technické zabezpečenie prehrávania zvukových nahrávok pri jazykových testoch. 

 

Účastníci boli zároveň upozornení na správnu manipuláciu so samoprepisovacími odpoveďovými 

hárkami tak, aby obsah originálu a kópie zostal zhodný a čitateľný. 

Bolo uvedené, že rozdelenie skupín administrátorom určí predseda predmetovej maturitnej komisie 

v deň konania skúšky pred začiatkom administrácie. 

Pomocný dozor bol poučený o svojich úlohách, najmä: 

• zabezpečiť pokoj na chodbách, 

• dbať na to, aby do priestorov skúšky nevstupovali nepovolané osoby, 

• kontrolovať pohyb žiakov mimo učební, 

• zabezpečiť režim na sociálnych zariadeniach, 

• byť k dispozícii administrátorom podľa potreby, 

• neopustiť určené miesto bez zabezpečenia vystriedania. 

 



K bodu 2 

Digitálny koordinátor školy zrealizoval odborné zaškolenie pedagogických zamestnancov zamerané 

na prácu s interaktívnymi tabuľami. Školenie bolo orientované na technickú prípravu v súvislosti s 

maturitnými skúškami z cudzích jazykov, najmä na prehrávanie podkladov z USB nosičov 

prostredníctvom interaktívnej tabule. 

K bodu 3 

V rámci diskusie boli pedagogickí zamestnanci informovaní o týchto témach: 

• dochádzkový systém, 

• čerpanie náhradného voľna, 

• posilnenie vyučovacích hodín slovenského jazyka a literatúry a anglického jazyka. 

 

V Banskej Bystrici dňa 17. 2. 2026 

Ing. Jana Lubyová 
 riaditeľka školy 


