Vi STREDNA PRIEMYSELNA SKOLA

] BANSKOBYSTRICKY JOZEFA MURGASA
SAMOSPRAVNY KRAJ BANSKA BYSTRICA

SMERNICA ¢&. 01/2024 SPS J. Murgasa v Banskej Bystrici
Vnutorny systém prijimania, preverovania a evidencie oznameni
0 protispolocenskej ¢innosti v podmienkach Banskobystrického
samospravneho kraja.

Schvalil: Ing. Kamil Kordik, riaditel’ Skoly
Banské Bystrica, dna: 24.1.2024
Cislo zaznamu: 00018/2024-00037/2024 SPSIMBB

Tato smernica &. 01/2024/SPSIMBB nadobtda ué¢innost’ a platnost’ v stilade so smernicou
¢.009/2023/UHKBBSK, ktora nadobudla tG¢innost’ a platnost’ 27.11.2023. Nadobudnutim
ucinnosti sa rusi smernica ¢. 015/22019/UHKBBSK zo dina 22.08.2019.
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Clanok I — U¢el a predmet vipravy
Tato smernica upravuje podrobnosti 0 vnatornom systéme prijimania, preverovania
a vybavovania oznameni o protispolocenskej ¢innosti (d’alej len ,,0znamenie*) na
Strednej priemyselnej Skole Jozefa MurgaSa, Hurbanova 6, Banska Bystrica (d’alej
len ,,Skola®).
Uelom smernice je zabezpetit ochranu fyzickych osob, ktoré v dobrej viere
oznamia skuto¢nosti nasved¢ujuce spachaniu protispolocenskej ¢innosti, a vytvorit’
doverny a bezpeny mechanizmus na podanie a vybavenie takychto oznameni.
Této smernica je vydana podl'a § 10 ods. 1 pism. a) zdkona ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane
oznamovatel'ov protispolo¢enskej ¢innosti.

Clanok II - Vymedzenie pojmov

Na ucely tejto smernice sa rozumie:

Oznamovatel’om fyzicka osoba, ktora v savislosti s vykonom prace, funkcie alebo
obdobnej cCinnosti pre Skolu oznami skutoCnosti nasvedCujice spachaniu
protispolo¢enskej ¢innosti.

Protispolo¢enskou ¢innost’ou konanie uvedené v § 2 ods. 3 zakona €. 54/2019 Z.
z., najmd trestné ¢iny korupcie, machinécie pri verejnom obstaravani, porusovanie
povinnosti pri sprave cudzieho majetku, zneuzitie prdvomoci verejného Cinitel'a a iné
zavazné nezakonne konania.

Oznamenim podanie obsahujuce konkrétne skuto¢nosti nasvedCujuce spachaniu
protispolo¢enskej ¢innosti.

Poverenou o0sobou zamestnanec Skoly urCeny riaditefom na prijimanie,
preverovanie a vybavovanie oznameni.

Uradom sa rozumie Urad na ochranu oznamovatel'ov protispologenskej ¢innosti SR.

Clanok III - Rozsah pdsobnosti
Tato smernica sa vztahuje na vSetkych zamestnancov Skoly, ako aj na fyzické osoby,
ktoré pre Skolu vykonavaju pracu na zaklade inej zmluvy (napr. dohoda, odborny
vycvik, staz).
Smernica sa vztahuje na vSetky pripady, kedy sa oznamenie tyka cinnosti,
rozhodnutia alebo konania zamestnancov Skoly, vedenia Skoly alebo inych os6b
konajucich v jej mene.

Clanok IV - Zriadenie vntorného systému oznamovania
Skola zriad'uje vnutorny systém na oznamovanie protispolo¢enskej &innosti, ktory
umoziuje doverné prijimanie, preverovanie a vybavovanie ozndmeni.
Tento systém zahfna:
o urCenie poverenej osoby,
o zavedenie spbsobov na podéavanie ozndmeni (elektronicky, osobne,
pisomne),
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o vedenie evidencie prijatych oznameni,
o ochranu totoznosti oznamovatel’a.

Clanok V — Poverena osoba

1. Riaditel’ skoly poveruje zastupcu riaditel’a pre ekonomicko-technické ¢innosti
vykonom c¢innosti poverenej osoby podla zakona ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane
oznamovatel'ov protispolo¢enskej ¢innosti.

2. Poverend osoba je nezavisla pri vykone svojej ¢innosti a zodpoveda priamo
riaditel’ovi Skoly.

3. Poverena osoba:

prijima a eviduje ozndmenia,

potvrdzuje prijatie oznamenia oznamovatel'ovi do 7 pracovnych dni,

vykonava preverenie oznamenia,

navrhuje riaditel'ovi Skoly opatrenia na napravu,

zabezpecuje ochranu totoznosti oznamovatel’a,

uchovava dokumentéciu o ozndmeniach po dobu 3 rokov.

©O O O O ©o

Clanok VI — Sposoby podania oznamenia
Oznamenie mozno podat’:

1. Pisomne - \% uzavretej obalke oznacenej napisom
L NEOTVARAT -  ozndmenie podla  zakona ¢ 54/2019 Z. z.°
doruc¢enim poverenej osobe

2. Elektronicky - zaslanim na e-mail poverenej osoby:

spsjm@spsjm.sk
3. Osobne - po dohodnuti terminu stretnutia s poverenou osobou.
4. Oznémenie mozno podat’ aj anonymne.

Clanok VII - Postup pri preverovani a vybaveni oznamenia
1. Poverena osoba ozndmenie preveri bez zbyto¢né¢ho odkladu.
2. Ak oznamenie neobsahuje dostatocné informacie, moze si poverena osoba vyziadat
ich doplnenie, ak je to mozné.
3. Oznamenie musi byt vybavené najneskor do 90 dni od jeho prijatia.

>

Vysledok preverenia poverena osoba ozndmi oznamovatel'ovi, ak nie je anonymny.
5. Ak sa oznamenie ukaze ako opodstatnené, riaditel’ Skoly prijme primerané opatrenia
na napravu.

Clanok VIII - Evidencia oznameni
1. Poverena osoba vedie evidenciu prijatych ozndmeni v rozsahu:
poradové Cislo,
datum prijatia,
o forma podania,
o strucny obsah,

o
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o datum vybavenia,
o vysledok preverenia.
2. Evidencia sa uchovava po dobu 3 rokov v uzamknutom priestore.

Clanok IX — Ochrana oznamovatela
1. Oznamovatel ma pravo na ochranu pred akoukol'vek odvetou, ktord by mohla
suvisiet’ s podanim ozndmenia.
2. Skola nesmie vo&i oznamovatelovi uplatnit Ziadne opatrenia, ktoré by ho
znevyhodnili v pracovnoprdvnom postaveni.
3. Totoznost’ oznamovatel’a sa nesmie prezradit’ bez jeho suhlasu, okrem pripadu, ak je
to nevyhnutné v ramci vySetrovania a v sulade so zakonom.

Clanok X — Spoluprica s Uradom na ochranu oznamovatel’ov
1. Skola spolupracuje s Uradom na ochranu oznamovatel'ov protispoloéenskej ¢innosti
SR.
2. Poverena osoba moze v spornych alebo zdvaznych pripadoch poziadat’ o metodicku
pomoc alebo o prevzatie ozndmenia Gradom.

Clianok XI — Ml¢anlivost’
1. Poverena osoba je povinna zachovavat’ mlcanlivost’ o vSetkych skutocnostiach, ktoré
sa dozvedela pri plneni uloh podrla tejto smernice.
2. Povinnost mlcanlivosti trva aj po skonceni pracovného pomeru.

Clanok XII - Zavere&né ustanovenia
1. Za oboznamenie vSetkych zamestnancov so smernicou zodpoveda riaditel’ Skoly.
2. Smernica bude zverejnena na Uradnej tabuli Skoly a v elektronickej zloZke

dokumentov.
3. Zmeny a doplnenia tejto smernice vykondva riaditel’ Skoly formou pisomného
dodatku.
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